4 MANUALE DI GESTIONE DOCUMENTALE

%%! Allegato 3

Comune di San Nicolo D’Arcidano

Provincia i Oristano Documenti esclusi dalla registrazione di protocollo

o soggetti a registrazione particolare

DOCUMENTI ESCLUSI DALLA REGISTRAZIONE DI PROTOCOLLO

Pubblicazioni:
o Gazzette ufficiali
Bollettini ufficiali di Amministrazioni pubbliche
Notiziari di Amministrazioni pubbliche
Giornali, Riviste, Libri
Pubblicazioni varie
Materiali pubblicitari
Inviti a manifestazioni che non attivino procedimenti amministrativi
Corrispondenza interna esclusa quella che in modo diretto o indiretto ha contenuto
probatorio e comunque attiene alla gestione dei procedimenti amministrativi;
Documenti tecnici riguardanti la sicurezza informatica del Sistema Informatico Comunale
Certificati e affini rilasciati direttamente al richiedente
Documenti di occasione, di interesse effimero, quali ad esempio:
* Ringraziamenti
¢ Richieste di appuntamenti con il Sindaco/Assessori
o Congratulazioni varie
e Condoglianze
+ Biglietti di Auguri
Note di ricezione delle circolari e altre disposizioni
Materiali statistici
Atti preparatori interni
Richieste di rilascio certificati anagrafici e di stato civile, provenienti da soggetti privati se
richieste allo sportello
Offerte e preventivi di terzi non richiesti
Estratti conto bancari/postali
Documenti erroneamente indirizzati al Comune.

DOCUMENTAZIONE GIA SOGGETTA, DIRETTAMENTE O INDIRETTAMENTE, A

REGISTRAZIONE PARTICOLARE

Deliberazioni del Consiglio Comunale;
Deliberazioni della Giunta Comunale;

Verbali degli organi collegiali del Comune;

Atti rogati o autenticati dal Segretario Generale;
Scritture private, contratti e convenzioni;
Disposizioni e ordinanze del Sindaco;
Determinazioni dei responsabili dei settori;

Atti di liquidazione dei responsabili dei settori;
Ordinanze emanate dai responsabili dei settori;
Circolari;

Notificazioni del Messo Comunale
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Comune di San Nicold D’ Arcidano Documenti esclusi dalla registrazione di protocollo
proven drorisiane o soggetti a registrazione particolare

o Servizi Demografici
¢ Pratiche migratorie
o Atti di stato civile
e Pubblicazioni di matrimonio
e Carte d'identita
o Tessere elettorali
e Servizi finanziari
o Liquidazioni
o/ Mandati di pagamento
e Reversali



